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1. ¢QUE ES AdapteCCa?

AdapteCCa es una plataforma de consulta e intercambio de informacion en materia de
impactos, vulnerabilidad y adaptacion al cambio climéatico. AdapteCCa es una plataforma
abierta y colaborativa que se nutre gracias a las contribuciones de todas las personas que
trabajan en adaptacién al cambio climético. Cualquier persona interesada puede darse de
alta en la plataforma tanto para recibir novedades como para participar activamente en la
misma.

Los objetivos de esta plataforma son:

e Facilitar el acceso a datos, informacién y conocimiento sobre adaptacion al cambio
climatico construyendo una soélida base de conocimiento consistente y actualizado.

e Ser un instrumento abierto de intercambio que facilte la comunicacion
multidireccional y el trabajo coordinado entre los distintos actores en el campo de la
adaptacion: administraciones espafiolas, comunidad cientifica, planificadores,
gestores publicos y privados, etc.

o Reforzar las capacidades de la sociedad y de las administraciones en sus acciones
de adaptacion, de acuerdo con los objetivos y principios del Plan Nacional de
Adaptacién al Cambio Climético (PNACC).

AdapteCCa es una iniciativa conjunta de la Oficina Espafiola de Cambio Climatico y la

Fundacion Biodiversidad, ambas del Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto
Demografico.
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2. UNA BREVE VISITA POR AdapteCCa

En la pagina principal de AdapteCCa podras encontrar:

1. Acceso a tu cuenta de usuario (en el siguiente apartado se explicara como
registrarse).

2. Menu principal con acceso a los submends.

3. Banner central con accesos rapidos (Noticias, Agenda, Participa en AdapteCCa y
Banco de Imagenes).

4. Banner inferior con acceso rapido a Recursos, el Visor de Escenarios de Cambio
Climatico, Casos practicos y Registro.

Plataforma sobre Adaptacion al Cambio Climatico en Espaina CONTACTO ES/EN | Acceso A || Q
VICEPRESOENCIA
y S 7 @ AdapteCCa.es
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2 Empiezaaqui ~  Temasy territorios  Politicas, Planes y Programas ~  Divulgacion ~  Herramientas ~  Participa en AdapteCCa

» -

s | Noticias™ " ,
A€eede a Ia;ﬁ'i:timas: noved‘ades sobre adaptacign al
;. cambio elimatico

g >

Visor de Escenarios de Casos Practicos
Cambio Climatico

A\ Registrate en
»Masinfo M v“ i AdapteCCa

» Mas info
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3. REGISTRARSE EN AdapteCCa

Al hacer click en “Participa en AdapteCCa”, te dar4 acceso a la siguiente pantalla:

o Puedes suscribirte al boletin de AdapteCCa pinchando en el enlace “suscripcion
AdapteCCa”

e O bien, darte de alta en la comunidad pinchando en “dado de alta”.

Empieza aqui - Temas y territorios Politicas, Planes y Programas ~ Divulgacion ~ Herramientas ~ Participa en AdapteCCa

Inicio » Participa en AdapteCCa
Participa en AdapteCCa

Adapte((Ca es una plataforma abierta y colaborativa que se nutre gracias a las contribuciones de todas las personas que
trabajan en adaptacion al cambio climatico. Cualquier persona interesada puede darse de alta en |a plataforma tanto para recibir
novedades como para participar activamente en la misma.

¢Quieres recibir nuestro boletin de AdapteCCa?

Si quieres recibir nuestro boletin, puedes darte de alta en este enlace: suscripcion AdapteCCa.

¢Quieres formar parte de la comunidad de AdapteCCa?

Una vez que te hayagdado de alta pn la plataforma, podras asignar una contrasena a tu cuenta y tener tu propio perfil de
usuario. Desde este perfil, podras:

® |ncorporar a la plataforma recursos y convocatorias sobre adaptacion al cambio climatico.
® |nteractuar con la comunidad de AdapteCCa (los usuarios registrados).
® (rear grupos de trabajo y participar en ellos.

Al pinchar en “dado de alta” se abrira el siguiente formulario que se debe
cumplimentar para crear una nueva cuenta de usuario:

Cuenta de usuario

Crear nueva cuenta Iniciar sesién Solicitar una nueva contrasena
Si quieres participar en AdapteCCa, recibir nuestro boletin o recibir informacién sobre el Visor de Escenarios de Cambio Climatico cumplimenta y

envia el siguiente formulario.
Para ponerte en contacto con el equipo de AdapteCCa y hacernos llegar cualquier informacion puedes utilizar este formulario

Nombre de usuario *
Direccion de correo electronico *

Una direccién de correo electrénico valida. Todos los correos del sistema se enviaran a esta direccién. La direccion de carrea no es piblica y solamente serd usada para recibir una contrasefia nueva o para el envio de ciertas noticias y
avisos.

Confirmar correo electrénico *
Nombre *

Apellidos *

Organizacién *

Comunidad Autonoma

- Ninguno - A

Puesto de Trabajo



4. COMO SUBIR DOCUMENTOS EN AdapteCCa

Una vez registradas como personas usuarias de AdapteCCa deberemos ir a la pestafa
“Agregar contenido” y, dentro de esta, haremos click en la opcion “06-Documentos”:

L

Agregar contenido  Traducir Interfaz  Documentos  Estadisticas usuarios

Contenido  Estructura  Configuracién  Ayuda  Metrica del sitio

Agregar contenido

(@ o1.- slider Destacado
@ 3.- Destacadc
@ 04.- Noticias
Publicar noticias y novedade
@ )5.- Convocatorias
Lc torias (por ejerr

usuarios pueden publicar convocal

06.- D

@ 07.- Pdgina basica
Use las pdginas bdsicas para
O

Grupo de
Un grupo puede ser publico o privado. También su

Trabajo
or po

Bienvenido, cesteban  Cerrar sesion

costeras) mediante un formulario sencillo y utilizar la plataforma como medio de divulgacién

A continuacién procederemos a cumplimentar el formulario, para subir un documento:

1. Elegir idioma: sin idioma especifico/Espafiol/Inglés. En esta pestafia es necesario
gue marquemos “Espanol”’, a menos que nos encontremos en la version inglesa de
la Plataforma, entonces marcaremos “Inglés”.

ldioma

Sin idioma especifico

Espariol acion

Inglés

= ~Formato

2. Elegir un tipo de informacion* (desplegable): marcar una sola tipologia de

documento:

Tipo de informacion *

Publicaciones

Estudios; Proyecto de investigacion; Informe
Guias de Uso; Manual de buenas practicas
Estrategias; Planes y Programas; Normativa

Elegir 1 tipo de informacion

VICEPRESIDENCIA
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Publicaciones

Estudios, proyecto de investigacién, informe.
Guias de uso, manual de buenas practicas
Estrategias, Planes y Programas, Normativa.
Otros.

Elegir el tipo de formato:

l @ Crear 06.- Documentos | Platafer X
€ 5 C @ adapteccaes/node/add/documento * @ i

# c on  Ayuda  Metrica del sitio

Agregar contenido  Traduar interfaz  Documentos  EStadisticas usuarios

dioma

Espafiol v

['Sinidioma especifico |
acion
Inglés

= =Formato

Formato

- Ninguna -

= +Contenido

rAutoria

= »Temas y territorios

= +Ambito Geografico

~Enlace documentaos

Fnlace

H R Buscar cualquier cosa
—

Formato

- Ninguno -
Documento
Pagina web
Presentacion (ppt)

Titulo original *

Titulo en espariol

Cumplimentar el contenido:

En este bloque aparecen, como puede verse en la imagen, varios campos a rellenar:

3 conmg  TCmsRcoeme { % @ AdapteCCa.es
E ﬁi ;‘r&m Fundacion Biodiversidad oecc —
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= ~Contenido

Titulo original *
Titulo en espanol

Idioma de Publicacién *

Castellano v

Descriptores / Palabras Clave *

Escriba una lista separada por comas de las palabras para describir su contenido

De ellos, son obligatorios tres:

- Titulo original: hace referencia al titulo completo, tal y como aparece en la
cita bibliogréafica del documento (en el caso de ser una publicacion, manual,
etc.) o bien al titulo general del tipo de informacién que se esté subiendo a la
plataforma (planes y programas, normativas, etc.)

= Titulo en espafol: en aquellos documentos cuyo idioma de la publicacion
sea diferente al espafiol, se traducira el titulo.

- Idioma de publicacidn: elegir en el desplegable una opcién de las posibles.

Idioma de Publicacion *

Castellano v

Castellano
Catalan

Euskera  [€S/ Palabras Clave *

Gallego

\ Inglés
Frances separada por comas de las palabras para describir su contenid
Otros

- Descriptores/Palabras Clave: afiadir una lista de palabras separadas por
comas que describan el contenido. Con 3-4 palabras clave es suficiente.

5. Fecha del contenido: a continuacion, el formulario muestra una serie de campos
relacionados con la fecha de publicacion (no son obligatorios).

VICEPRESIDENCIA
B TR e % AdapteCCa.es
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Afio de publicacion

= ~Fecha completa

Fecha completa de publicacion de la informacién

Fecha

= ~Fecha incorporacion / actualizacién a Adaptecca

Fecha
03/06/2020

o

Autoria: esta parte del formulario consta también de varios campos.

ntidad / Organismo de pub

Autor / Autores Pedido

Apellidos
Nombre ov

Afiadir otro elemento

- Entidad/organismo de publicacion: en este campo se introducird el nombre de
aquella entidad u organismo (universidad, administracion, ONG, empresa, etc.) que
ha elaborado o es el responsable ultimo de la publicaciéon. Por ejemplo: Ministerio
para la Transicion Ecoldgica y Reto Demografico, Consejeria de Medio Ambiente,
Universidad de Granada, etc.

- Autor/autores: el formulario permite afiadir el nimero de autores que sea
necesario, haciendo click en el campo “anadir otro elemento”. En este caso, es
importante destacar que si el documento ha sido elaborado por 4 autores o mas, se
marcara la casilla “Et AL” y solo debera introducirse el nombre y apellidos del
primer autor que aparezca en el documento.

7. Temas y territorios: en este apartado se muestra varios campos.

- Sectores a los que afecta: se presentan los sectores presentes en el Plan Nacional
de Adaptacién al Cambio Climatico (PNACC). Pudiendo marcar uno o varios
sectores a la vez, dependiendo del numero de sectores a los que haga referencia el
documento que se va a subir a la plataforma.

VICEPRESIDENCIA
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- Areas: en este campo, se marcarda el area o areas de las que trata
principalmente el documento. El campo “otros” se marcara cuando se trate
de un area diferente, no recogida en el listado.

Areas

Observaciones y evidencias

Clima y escenarios de cambio climético
Evaluacion del impacto y la vulnerabilidad
Evaluacién econdmica de costes y beneficios
Medidas y opciones de adaptacién

Métodos y herramientas

Eventos extremos y Cambio Climético

Otro

Ambito geogréafico: se seleccionara el ambito geografico al que haga referencia el
documento. Se podran elegir mas de un dmbito en casos, por ejemplo, que hagan
referencia a un lugar en concreto pero que también sirvan como ejemplo a nivel
global. Se podra elegir en el desplegable entre diferentes escalas:

= ~Ambito Geografico

Ambito geografico

Local v

- None -

Global
Continental/Subcontinental
Region Biogeografica

Pais

Cuenca Hidrografica
CCAA

Ao EE

VICEPRESIDENCIA
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Global.
Continental/Subcontinental: al elegir esta opcidén se abrir4 otro desplegable donde
se podra elegir el continente (Europa, Asia, Africa, etc.)

e Region Biogeografica: se abrirhd otro desplegable que permitird seleccionar la
region biogeografica concreta (mediterrdnea, atlantica, alpina 0 macaronésica)
Pais.
Cuenca hidrografica: al elegir esta escala, se abrird otro desplegable donde
aparecen todas las cuencas hidrograficas de Espafa (Duero, Ebro, Guadalquivir,
etc.)

e CCAA: al elegir la comunidad autbnoma del desplegable, se podra elegir también la
provincia correspondiente y el municipio. Por ejemplo:

= »Ambito Geografico

Ocultar pesos de la fila

Ambito geografico Pedido

CCAA v Galicia v Pontevedrav Baiona v 0w

e Local.
9. Enlace documentos:

- Enlace: en este campo incluiremos el URL que enlaza al documento generado en el
campo “fichero” al subir el documento a la plataforma.

= vEnlace documentos

Enlace Pedido

Titulo URL

El titulo del enlace se limita a un maximo de yractere

Anadir otro elemento

- Fichero: en este campo podremos adjuntar el propio documento (el formulario
admite diferentes formatos como .pdf, .ppt, .doc, etc. siempre que sean menores a
32 kb). una vez subido el documento, haciendo click en el mismo se abre una
ventana con un enlace especifico vinculado a AdapteCCa. Este enlace es el que
deberemos incluir en el campo URL del formulario del punto anterior “Enlace”.
Ejemplo: al hacer “click” en el propio documento (una vez ya esta subido al servidor),
se abre esta ventana:

VICEPRESIDENCIA ( —
= -"z somemo :Imcsm\ DEL GOBIERNO % @ Adapte Ccaoes
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al servidor

sX jpg jpeg tif png gif zip

MPA-ADAPT
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En enlace URL, es el que debe introducirse en el campo correspondiente del
formulario.

Por otra parte, se debera marcar la casilla “estoy autorizado/a para incorporar
este archivo en AdapteCCa”.

10. Descripcidon (Publica) / Observaciones (Interno):

- Descripcion: en este campo podremos incorporar un breve resumen o abstract del
documento, que contribuya a facilitar su comprension y a completar el contenido
aportado por las palabras clave.

- Observaciones: en este campo podremos incorporar comentarios que queramos
indicar o especificar al administrador de la plataforma, relativos al documento que se
va a subir.

descripcior

11. Revisidén: en esta parte del formulario, marcaremos la opcién “No revisado”, ya
que los documentos, una vez subidos, seran revisados y validados por el equipo
administrador de la plataforma antes de incluirlos definitivamente en la misma.

Eﬁ R e || M @ | AdapteCCa.es
grotecr , - oecc
Fundacién Biodiversidad
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Revision *

®) No Revisado
Pendiente de Modificaciones
Rechazado

Aceptado

Observaciones de Validacién

12. Opciones del menu: en el tltimo apartado del formulario aparecen varias opciones:

- Opciones de menu: en este campo no sera necesario cumplimentar nada.

Opciones del mend - Op(iones del menu
No estd en un meni

Proporciona un enlace de menu
Opciones de comentarios porciona un enlac !
Cerrada

Informacion de autoria

Opciones de publicacion
No publicado

- Opciones de comentarios: en este campo no sera necesario cumplimentar nada.

(D CL - = Opciones de comentarios

No estd en un menu

Opciones de comentarios Abrir
Cerrada 05 Usu i

Informaciéon de autoria ») Cerrada
Por cesteban -

Opciones de publicacion
No publicado

- Informacién de autoria: en este campo no sera necesario cumplimentar nada ya
gue por defecto la plataforma registra la autoria cuando inicias sesion en la
plataforma

VICEPRESIDENCIA
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Oclones del mend = Informacién de autorfa
o estd en un ment
Opciones de comentarios ESCHtO por
Cerrada cesteban
Informacion de autoria Dejar vacio para Anénimo.
Por cesteban
Fecha

Opciones de publicacion
No publicado

Formato: 2020-06-05 12:52:51 +0200. El formata de la fecha es YYYY-MM-DD y +0200 es |a zona horaria con
respecto a UTC. Deje en blanco para usar la hora del envio del formulario

Vista previa

- Opciones de publicacién: en este ultimo apartado, es necesario cerciorarnos de
gue “Publicado” NO estd marcado, ya que el documento debera ser verificado por
el equipo administrador de AdapteCCa antes de ser publicado en la plataforma.

Opcicnes del mend = Opciones de publicacion

Opciones de comentarios
Cerrada

Informacion de autoria
Por cestebar

| Opciones de publicacién
No publicado

v
Para finalizar el proceso de subir el documento, podemos, antes de guardar el documento,
hacer click en el botén “Vista previa” y podremos ver como quedara el documento subido a

la plataforma.

A continuacion y para concluir la subida del documento, es importante darle al botdn
“Guardar” para que queden implementados todos los cambios.

Eﬁ oap O cone y 2 @ AdapteCCa.es
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5. COMO SUBIR CONVOCATORIAS EN AdapteCCa

Para poder publicar convocatorias en AdapteCCa (por ejemplo, un curso sobre medidas de
adaptacion en zonas de montafia, un congreso, etc.), una vez realizado el ingreso a la
plataforma, iremos a la pestafia “Agregar contenidos” y aqui haremos click en la opcion:
05- convocatorias:

Agregar contenido  Traducir interfaz  Documentos  Estadisticas usuarios

@ 01.- Slider Destacado
@ 02.- Cajas para accesos directo:
(@ 03.- Destacado

® ri

Una vez en la seccién, nos encontramos varios campos que debemos rellenar:
- Idioma: elegimos el desplegable el idioma (Espafiol/Inglés) que vamos a utilizar para

describir la convocatoria.
ldioma

Sin idioma especifico v

Sin idioma especifico

Espafiol
Inglés

= Titulo: este campo es obligatorio y aqui introduciremos el titulo completo de la
formacion, seminario, congreso, etc.

- Fechay Lugar: en este caso, incluiremos sélo la fecha de celebracion del evento, o
bien, la fecha de inicio y final de mismo, marcando la casilla “Mostrar fecha final”.
Esta opcidn es especialmente (til para aquellos eventos de varios dias de duracion.
En el campo “Lugar” escribiremos el sitio de celebracion del mismo, si es en
formato on line entonces indicaremos “On line”:

= Fecha:

Lugar

Eﬁ oap O cone y 2 @ AdapteCCa.es
B RETO DEMOGRARC - 0O€CC
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- Categoria: en el apartado correspondiente a categoria, elegiremos del desplegable
el tipo de convocatoria que estamos subiendo a la plataforma (conferencia, cursos y
formaciones, oportunidades profesionales, etc.)

Categoria

- Ninguno -

Conferenclas, seminarios, jornadas y congresos.
Cursos y formaciones
Oporiunidades profesionales

= Organizacion: escribiremos la/s organizacién/es gque convoca/n y/o organiza/n el
evento (ejemplo: universidad, asociacion, institucion, etc.)

- Contenido: en el apartado correspondiente a contenido, haremos un breve resumen
de la convocatoria que facilite el entendimiento sobre los aspectos mas destacables
de la misma. En este espacio también se puede incluir, por ejemplo, un enlace a la
pagina web del evento, al programa, al formulario de inscripcién, etc.

- Archivos complementarios: en este campo podremos adjuntar alglin archivo que
consideremos que completa la informacion de la convocatoria y aporta informacion

adicional.
= Archivos complementarios
Afadir archivo nuevo

Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado Subir al servidor

1 ser menores que 2 MB.
permitidos: txt pdf doc docx xls xIsx jpg png gif zip ppt pptx pps ppsx jpeg mpg mp3 mpé4 avi wmv rar

- Imagenes: en este apartado, se podr4d adjuntar una imagen que ilustre la
convocatoria. Una posible opcion es adjuntar la imagen del evento (por ejemplo, el
logo del congreso o la imagen del curso de formacion, etc.)

= Imagen
Anadir archivo nuevo
Seleccionar archivo |Ningln archivo seleccionado Subir al servidor

jeben ser menores que 2 MB
Tipos de archivo permitidos: png gif |pg jpeg

VICEPRESIDENCIA
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- Revision: en este apartado, por defecto, estar4d marcada la opcion “No revisado”,
ya que las convocatorias que sean subidas por los usuarios a la plataforma seran
previamente revisadas y verificadas por el equipo administrador de AdapteCCa.

Revision

- Opciones de publicacién: por ultimo, para finalizar el proceso, haremos click en la
opcién “Guardar”. Previamente, podemos hacer click en la opcion “Vista previa”
para tener una imagen de como quedard la convocatoria subida a la plataforma.

Opclonss del mend = Opciones de publicacién

Opclones de comentarios
Cerrada
Fijo al comienzo de las lista

Informacion de autoria
estabi

| Opciones de publicacion
No publicado

Loum [ v s

sosimmo e AdClpieCCCI .S
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6. COMO SUBIR NOTICIAS EN AdapteCCa

Para poder publicar noticias en AdapteCCa (por ejemplo, noticias de periddicos que
tengan relacién con la adaptacion al cambio climatico), una vez realizado el ingreso a la
plataforma, iremos a la pestafia “Agregar contenidos” y aqui haremos click en la
opcioén:

04 — Noticias

# Contenido Esbructura Configuracion Ayuda Metrica del sitio

Agregar contenido Traducir interfaz  Documentos  Estadisticas usuanos

Agregar contenido

@ 01.- slider Destacado

02.- Cajas para accesos directos

04.- Moticias
Publicar noticias y novedades

®
@ 03.- Destacados
©

Una vez en la seccién, nos encontramos varios campos que debemos rellenar:
- Idioma: elegimos el desplegable el idioma (Espafiol/Inglés) que vamos a utilizar para
escribir la noticia.

l[dioma

Sin idioma especifico v

Sin idioma especifico
Espariol
Inglés

- Titulo: este campo es obligatorio y aqui introduciremos el titular de la noticia.
Titulo *

- Contenido: en el apartado correspondiente a contenido, haremos un resumen de la
noticia, sin plagiar el contenido original de donde sacamos la noticia y haciendo
referencia al autor y fuente de donde se ha extraido la informacion.

VICEPRESIDENCIA
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Contenido (Editar resumen)

2
iy
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- Imagen: en este campo, se podra adjuntar una imagen que ilustre la noticia. De

hacer uso de una imagen que no sea propia, hay que atender a los posibles
derechos de uso de laimagen.

ol o
Image
Suba una imagen para acompanar este articulo.

Anadir archivo nuevo

| Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado Subir al servidor

Loz archivos deben ser menores que 64 MB.
Tipos de archive permitidos: png gif jpg jpeqg.

- Fechay Lugar: en la fecha incluiremos la fecha del dia en el que estamos subiendo
la noticia. En el campo “Lugar” no es necesario escribir nada, tan solo si queremos
destacar que la noticia afecta a un lugar en concreto.

= ~FechayLugar

= ~Fecha

Fecha
05/05/2021

Ejermplo, 06/05/2021

Lugar

E N | @ | AdapteCCa.es
Fundacién Biodiversidad
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= Fecha inicio/final Noticia

= Archivos complementarios

8

v life

RA

“ostrar Techa final

Fecha
05/05/2021

Ejemple, 06/05/2021

= Publicado por: no es necesario especificar autoria ya que a nivel interno, en la web
AdapteCCa queda registrado el nombre de usuario que sube la noticia.

Publicado por

- Archivos complementarios: en este campo podremos adjuntar algun archivo que
consideremos que puede completar la informacién de la noticia y aportar informacién
adicional.

Anadir archivo nuevo

Ningtn archivo seleccionado Subir al servidor

Les archivos deben ser menores que 64 MB.
Tipos de archivo permitidos: txt pdf doc docx xls xIsx jpg png gif zip ppt pptx pps ppsx jpeg mpg mp3 mp4 avi Wmv rar.

- Opciones de publicacién: por ultimo, para finalizar el proceso, haremos click en la
opcién “Guardar”. Previamente, podemos hacer click en la opcion “Vista previa”
para tener una imagen de como quedara la noticia subida a la plataforma.

Es importante cerciorarnos de que el boton de “Publicado” esta desactivado ya
gue la informacion tiene que ser revisada y verificada por el equipo administrador de
AdapteCCa previamente a ser subida a la plataforma.

Opciones del mend = Opciones de publicacion
Mo estd en un mend
Opciones de comentarios Publicac

Cerrada — . .
FjO al comienZo de as listas

Informacion de autoria
Por Diego Ferraz

Opciones de publicacion
Mo publicadeo

VICEPRESIDENCIA
ﬁ L i y 72 @ AdapteCCa.es
FaNOSaocnco Fundacién Blodiversidad Qccc
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